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APRESENTAÇÃO 

 

O Estado de Minas Gerais, num esforço para aprimoramento da gestão ambiental e em busca 

de maior eficiência e desburocratização dos procedimentos administrativos, lançou o Portal 

EcoSistemas, novo ambiente digital do Sistema Estadual de Meio Ambiente e Recursos 

Hídricos – Sisema.  

O Portal EcoSistemas reúne serviços digitais do Sisema, entre eles o SERVIÇOS DE 

CADASTRO E REGISTRO nas modalidades Lei FLORESTAL, MOTOSSEERRA e FAUNA 

AQUÁTICA.  

O Portal garante uma gestão única de cadastros de pessoas físicas e jurídicas e simplifica a 

apresentação de informações e documentação pelo usuário.  

Além das informações cadastrais e inserção de documentos, toda a ação referente ao cálculo 

das taxas de expediente e emissão do Documento de Arrecadação Estadual – DAE são 

disponibilizados pelo mesmo ambiente online.  

Trata-se de ferramenta compartilhada para requisição dos serviços digitais do Sistema.  

Por meio deste manual o usuário receberá orientações relativas ao REGISTRO, ALTERAÇÃO, 

RENOVAÇÃO E BAIXA DE REGISTROS – MÓDULOS FLORESTAL E MOTOSSERRA no 

Portal EcoSistemas. 

 

1. ESTRUTURA  

 

OS SERVIÇOS DE CADASTRO E REGISTRO - MÓDULOS FLORESTAL E MOTOSSERRA 

são disponibilizados pelo Portal de Serviços EcoSistemas, e compostos pelas seguintes 

funcionalidades:  

● Caracterização - Seleção de Atividade, Subdivisão da atividade e faixa (quando for o caso); 

● Geração do Documento de Arrecadação Estadual - DAE;  

● Efetivação do Registro - Preenchimento dos Formulários e upload de documentos;  

● Alteração de dados cadastrais; 

● Emissão de Licença de porte e uso de equipamentos; 

● Emissão de Certificado; 

● Baixa de Registro; 

● Renovação de Registro. 

O registro e a renovação anual do cadastro no Instituto Estadual de Florestas - IEF é obrigatório 

para a pessoa física e jurídica:  
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● que explore, utilize, transforme, industrialize, comercialize ou consuma, no território do 

Estado, sob qualquer forma, produto ou subproduto da flora nativa ou plantada;  

● que transporte carvão vegetal no território do Estado, ainda que o produto seja originário de 

outra unidade da Federação; 

● prestadora de serviços em que se utilizem tratores de esteira ou similares para supressão de 

vegetação nativa; e 

● que comercialize, porte ou utilize motosserras. 

 

LEGISLAÇÃO APLICÁVEL: Portaria IEF Nº 125, de 23 de novembro de 2020 (leia a portaria 

atentamente). 

 

2. INSTRUÇÕES 

 

2.1 - CADASTRO ÚNICO NO PORTAL DE SERVIÇOS DO SISEMA – ECOSISTEMAS 

 

Para que seja possível a realização do Registro de Categoria, é obrigatório que o usuário realize 

o seu cadastro inicial no Portal de Serviços do SISEMA - EcoSistemas. 

Acesse http://ecosistemas.meioambiente.mg.gov.br/portalseguranca/#/login e siga as 

instruções apresentadas. 
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Em caso de dúvidas, consulte o Manual do usuário externo do Cadastro de Pessoas Físicas e 
Jurídicas. 
 
ATENÇÃO: Esta etapa é fundamental e obrigatória para o Registro de Categorias. As 
informações cadastrais das pessoas físicas e jurídicas precisam estar completas no Cadastro 
de Pessoas Físicas e Jurídicas – CADU antes do início dos requerimentos nos demais 
módulos. 
 
 

2.2 - REGISTRO INICIAL 

 
Realizado o cadastro da pessoa física ou jurídica com preenchimento de todas as informações 
e upload dos documentos obrigatórios, o Usuário deverá acessar SERVIÇOS DE CADASTRO 
E REGISTRO para dar início no registro inicial. 
 
Na página inicial do Portal de Serviços do Sisema – EcoSistemas, deverá ser selecionado a 
opção SERVIÇOS DE CADASTRO E REGISTRO. 
 
Clique no botão ACESSAR conforme indicado na figura a seguir. 
 

 
 
Você então será direcionado para a próxima página, onde deverá selecionar a opção 
REGISTRO INICIAL. 
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2.2.1 - CARACTERIZAÇÃO DA ATIVIDADE E EFETIVAÇÃO DO REGISTRO 

 
Para caracterização da atividade e geração da taxa de expediente, selecione o nome da 
Pessoa Física ou da Pessoa Jurídica na qual deseja realizar o registro ou a renovação com 
recadastramento. 
 

 
 
 
Escolhida a Pessoa Física ou Jurídica, deverá o Usuário, ao final da página clicar em 
Selecionar. 
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OBSERVAÇÃO: Caso não seja exibida a opção de Pessoa Física ou Jurídica na qual 
deseja realizar o registro ou a renovação com recadastramento (prazo expirado em 
31/12/2020), retorne ao item 2.1 CADASTRO NO PORTAL DE SERVIÇOS DO SISEMA - 
ECOSISTEMAS e verifique como realizar ou vincular novos cadastros. 
 
Selecionada a Pessoa Física ou Jurídica, selecione o tipo de lei, para qual deseja caracterizar 
a atividade. 
 

 
 

 

2.2.1.1 - CARACTERIZAÇÃO DA ATIVIDADE – LEI MOTOSSERRA  

 
Para registro inicial deverá ser escolhido o módulo Motosserra. 
 

 
 
Selecionado Motosserra, estarão disponíveis as opções para caracterização, Proprietário de 
Motosserra – Pessoa Física e Licença de Porte e Uso de equipamentos. 
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2.2.1.1.1 - Caracterização da atividade e efetivação do registro- proprietário de motosserra 

pessoa física 

 
Primeiro deverá ser caracterizada a atividade de Proprietário de Motosserra - Pessoa Física, 
conforme figura abaixo. 
 

 
 
Escolhida a atividade, clique em “Gerar DAE”. 
 

 
 
Para finalizar a caracterização escolha a opção “Confirmar”. 
 

 
 
Para gerar o DAE da taxa de expediente clique em “OK”. 
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Então abrirá o DAE com a descrição da atividade e o valor correspondente. 

 
 
Após a geração do DAE, o mesmo estará disponível para nova impressão conforme tela abaixo: 
 

  
 
 
Realizado o pagamento será liberado no item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, o próximo 
passo para “Efetivar registro”. 
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Clique no ícone  , “Efetivar registro”. 
 

 
 
    
Abrirá formulário para que seja anexado o documento conforme Portaria IEF nº 125/2020. 
 

 
 
OBSERVAÇÃO: caso seja necessário, o arquivo poderá ser removido clicando no ícone

. 
 
ATENÇÃO: apenas arquivos em formato PDF e JPEG são passíveis de inserção no sistema. 
Inserido o documento, realizar a leitura das declarações e clicar, conforme figura a seguir. 
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Clique em Gravar e concluir. 
 

 
 
Clique em Confirmo. 
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Clique em “OK”. 
 

 
 
O Usuário será direcionado para o item, Solicitações em andamento, e o certificado estará 
disponível para emissão. 

Para emissão do certificado, clique no ícone . 
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2.2.1.1.2 – Caracterização e emissão da licença de porte e uso de equipamentos 

 
Caracterizada a atividade de Proprietário de Motosserra - Pessoa Física, deverá ser 
caracterizada a licença de porte conforme figura a seguir. 
 

 
 
 
Conforme figura a seguir, estará disponível o item Licença de Porte de Motosserra, com a opção 
Cadastro de novos equipamentos. 
 

 
 
 

2.2.1.1.2.1 - Licença de porte e uso de equipamentos - cadastro de novos equipamentos 

  
Para caracterização da Licença de porte de equipamentos, selecione o nome da Pessoa Física 
a qual deseja solicitar a licença.  
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Selecionada a Pessoa Física, ao final da página, clique em Selecionar. 
 

 
 
Escolha o módulo Motosserra. 
 

 
 
Clique em Licença de Porte de Motosserra. 
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Escolha a opção, Cadastro de novos equipamentos. 
 

 
 
Digite a quantidade de motosserras que deseja cadastrar. 
 

 
  
  
Observação: Número máximo de equipamentos caracterizados em uma única vez: 99. Para 
quantidade superior, caracterize quantas vezes forem necessárias. 
 
Inserida a quantidade de motosserras, clique em “Gerar DAE”. 
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Para prosseguir clique em “Confirmar”. 
 

 
 
 Clique em “OK”. 
 

 
  
O Usuário será direcionado a página de Solicitações em andamento. 
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Clique em Visualizar Subprocessos. 
 

 
 

 Clique no ícone   para gerar o DAE. 
 

 
 
O DAE abrirá na tela contendo a descrição da caracterização e o valor correspondente. 
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Recolhida a taxa de expediente, clique no ícone   para lançamento das informações. 
 

 
 
Preencha as informações solicitadas.  
 

 
 
ATENÇÃO: Quando a motosserra estiver sido adquirida através de Nota Fiscal ou Cupom 
Fiscal, é obrigatório o lançamento do número do documento. 
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Faça upload/inserção da Nota Fiscal ou Cupom Fiscal ou Contrato de compra e venda. 
 

 
 
ATENÇÃO: apenas arquivos em formato PDF e JPEG são passíveis de inserção no sistema.  
 
O Usuário deverá ler atentamente as declarações e marcá-las. 
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Clique em Enviar. 
 

 
 
Clique em Confirmo. 
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Clique em “OK”e repita a ação na quantidade solicitada na caracterização. 
 

 
 
Inseridas as informações, estará disponível para impressão a Licença de Porte e Uso de 
Equipamentos, que deverá ser renovado a cada dois anos. 
 

Para impressão da licença, clique no ícone . 
 

 
 
Na Licença de Porte e Uso de equipamento, também está disponível as informações atuais do 
Registro na Atividade (Prestadores de Serviço utilizadores de tratores ou similares) 
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2.2.1.1.3 - Caracterização da atividade e efetivação do registro - proprietário de motosserra 

pessoa jurídica 

 
Primeiro deverá ser caracterizada a atividade de Proprietário de Motosserra - Pessoa Jurídica, 
conforme figura abaixo. 
 

 
 
Escolhida a atividade, clique em “Gerar DAE”. 
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Para finalizar a caracterização escolha a opção “Confirmar”. 
 

 
 
Para gerar o DAE da taxa de expediente clique em “OK”. 
 

 
 
 
O DAE abrirá com a descrição da atividade e o valor correspondente. 
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Realizado o pagamento será liberado no item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, o próximo 
passo, “Efetivar registro”. 
 

 
 

Clique no ícone , “Efetivar registro”. 
 

 
 
  
Abrirá formulário para que seja upload/anexado o documento conforme Portaria IEF nº 
125/2020. 
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ATENÇÃO: apenas arquivos em formato PDF e JPEG são passíveis de inserção no sistema. 

OBSERVAÇÃO: caso seja necessário, o arquivo poderá ser removido clicando no ícone  
 
Inserido o documento, realizar a leitura das declarações e clicar, conforme figura a seguir. 
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Clique em Gravar e concluir. 
 

 
 
Clique em Confirmo. 
 

 
 
 Clique em “OK”. 
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O Usuário será direcionado para o item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, e o certificado 
estará disponível para emissão. 
 

Para emissão do certificado, clique no ícone . 
 

 
 
 

 
 

2.2.1.1.4 - Caracterização e emissão da licença de porte e uso de equipamentos 

 

Para caracterização e emissão da Licença de Porte e uso de Equipamentos para a pessoa 

jurídica basta localizar a mesma no sistema e seguir os passos dos itens 2.2.1.1.2 

(Caracterização e emissão da licença de porte e uso de equipamentos) e 2.2.1.1.2.1 (licença 

de porte e uso de equipamentos - cadastro de novos equipamentos).  
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2.2.1.1.5 - Caracterização da atividade e efetivação do registro – comerciante de motosserra 

 
Selecione o módulo Motosserra. 
 

 
 
Selecione a atividade, Comerciante de Motosserra, conforme figura a seguir. 
 

 
 
Clique em “Gerar DAE”. 
 

 
 
 Para finalizar a caracterização da atividade, escolha a opção “Confirmar”. 
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Para gerar o DAE da taxa de expediente clique em “OK”. 
 

 
 
O DAE abrirá com a descrição da atividade e o valor correspondente. 
 

 
 
Realizado o pagamento será liberado no item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, o próximo 
passo, “Efetivar registro”. 
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 Clique no ícone , “Efetivar registro”. 
 

 
 
Abrirá formulário para que seja anexado o documento conforme Portaria IEF nº 125/2020. 
 

 
 
ATENÇÃO: apenas arquivos em formato PDF e JPEG são passíveis de inserção no sistema. 

OBSERVAÇÃO: caso seja necessário, o arquivo poderá ser removido clicando no ícone  
 
 
Inserido o documento, realizar a leitura das declarações e clicar, conforme figura a seguir. 
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Clique em Gravar e concluir. 
 

 
 
Clique em Confirmo. 
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 Clique em “OK”.  
 

 
 
O Usuário será direcionado para o item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, e o certificado 
estará disponível para emissão. 
 

Para emissão do certificado, clique no ícone . 
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2.2.1.2 - CARACTERIZAÇÃO DA ATIVIDADE – LEI FLORESTAL 

 
Para registro inicial deverá ser escolhido o módulo Florestal: 
 

 
 
Selecionado Florestal, as atividades estarão disponíveis para a caracterização da atividade: 
 
 
 



35/115 
 

 

 

 

1 – Pessoa Física 
 

 
  
2 – Pessoa Jurídica 
 

 
 

2.2.1.2.1 - Caracterização da atividade e efetivação do registro 

 

Transportador de carvão vegetal 

Comerciante de florestas 

Expositor 

Extrator ou fornecedor de Vime, bambu, cipó e similares 

Extrator ou fornecedor de Fibras, resina, goma, cera 

Produtor de Sementes florestais 

Comerciante de Resina e goma 

Comerciante de Plantas ornamentais cultivadas e envasadas 
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Comerciante de Palmito 

Usina de tratamento de madeira 

Ambulante ou feirante de Palmito in natura 

Ambulante ou feirante de Flor seca e similares 

Ambulante ou feirante de Plantas ornamentais 

Ambulante ou feirante de Madeira 

Ambulante ou feirante de Mudas florestais  

Serraria ambulante  

Fábrica/indústria de Artefatos de cipó, de vime, de bambu e similares  

Fábrica/indústria de Reformadora (reformados em geral)  

Fábrica/indústria de Palhas para embalagens  

Fábrica/indústria de Gaiolas, viveiros e poleiros de madeiras 

Fábrica/indústria de Beneficiamento de plantas ornamentais  

Fábrica/indústria de produtos Beneficiamento de plantas medicinais ou aromáticas e 

assemelhados  

Fábrica/indústria de Beneficiamento de palmito em conserva, erva-mate e óleos essenciais 

Fábrica/indústria de Resinas e tanantes  

Fábrica/indústria de Instrumentos musicais. 

 
Deverá ser escolhida a Pessoa Física ou Jurídica a qual deseja caracterizar a atividade 
conforme figura abaixo. 
 

 
 
Selecione a Subdivisão da atividade – Transportador de Carvão vegetal. 
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Clique em “Gerar DAE”. 
 

 
 
Para finalizar a caracterização da atividade escolha a opção “Confirmar”. 
 

 
 
Para gerar o DAE da taxa de expediente clique em “OK”. 
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Então abrirá o DAE com a descrição da atividade e o valor correspondente. 
 

 
 
Realizado o pagamento será liberado no item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, o próximo 
passo, “Efetivar registro”. 
 

 

Clique no ícone , “Efetivar registro”. 
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Abrirá formulário para que seja anexado o documento conforme Portaria IEF nº 125/2020. 
 

 
 
ATENÇÃO: apenas arquivos em formato PDF e JPEG são passíveis de inserção no sistema. 
 
OBSERVAÇÃO: caso seja necessário, o arquivo poderá ser removido clicando no ícone

. 
 
 
Inserido o documento, realizar a leitura das declarações e clicar, conforme figura a seguir. 
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Clique em Gravar e concluir. 
 

 
 
 Clique em Confirmo. 
 

 
 
  
Clique em “OK”.  
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O Usuário será direcionado para o item, Solicitações em andamento, e o certificado estará 
disponível para emissão. 

Para emissão do certificado, clique no ícone . 
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2.2.1.2.2 - Caracterização da atividade – prestadores de serviços utilizadores de tratores ou 

similares 

 

Selecione a atividade, Prestadores de serviço utilizadores de tratores ou similares, conforme 
figura a seguir. 
 

 
 
Clique em “Gerar DAE”. 
 

 
 
Para finalizar a caracterização da atividade escolha a opção “Confirmar”. 
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Para gerar o DAE da taxa de expediente clique em “OK”. 
 

 
 
Então abrirá o DAE com a descrição da atividade e o valor correspondente. 
 

 
 
Realizado o pagamento será liberado no item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, o próximo 
passo, “Efetivar registro”. 
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Clique no ícone . 
 

 
 
 
Abrirá formulário para que seja anexado o documento conforme Portaria IEF nº 125/2020. 
 

 
 
ATENÇÃO: apenas arquivos em formato PDF e JPEG são passíveis de inserção no sistema. 
 
OBSERVAÇÃO: caso seja necessário, o arquivo poderá ser removido clicando no ícone

. 
 
Inserido o documento, realizar a leitura das declarações e clicar, conforme figura a seguir. 



45/115 
 

 

 

 

 
 
Clique em Gravar e concluir. 
 

 
 
 Clique em Confirmo. 
 

 
 
 Clique em “OK”. 
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O Usuário será direcionado para o item, Solicitações e andamento, e o certificado estará 
disponível para emissão. 

Para emissão do certificado, clique no ícone . 
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2.2.1.2.3 - Caracterização da licença de porte e uso de equipamentos – tratores e similares 

 
Caracterizada a atividade de Prestadores de serviço utilizadores de tratores ou similares, 
deverá ser caracterizada a licença de porte. 
 

 
 
Conforme figura a seguir estará disponível o item Porte de tratores ou similares, Cadastro de 
novos equipamentos. 
 
 

 
 

 

2.2.1.2.3.1 - Licença de porte e uso de equipamentos - cadastro de novos equipamentos 

 
Para caracterização do Porte de tratores e similares de novos equipamentos, selecione o nome 
da Pessoa Física ou Jurídica a qual deseja solicitar a licença. 
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Depois de selecionada, ao final da página, clique em SELECIONAR. 
 

 
 
Escolha o módulo Florestal. 
 

 
 
Clique em Porte de tratores ou similares. 
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Escolha a opção, Cadastro de novos equipamentos e digite a quantidade de equipamentos que 
deseja cadastrar. 
 

 
  
OBSERVAÇÃO: Número máximo de equipamentos caracterizados em uma única vez: 99. Para 
quantidade superior, caracterize quantas vezes forem necessárias. 
 
Inserida a quantidade desejada clique em “Gerar DAE”. 
 

 
  
Para prosseguir clique em “Confirmar”. 
 

 
 
  
Clique em “OK”. 
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O Usuário será direcionado a página de SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO. 
 

 
 
Clique em Visualizar Subprocessos. 
 

 
 

Clique no ícone  para gerar o DAE.  
 

 
  
O DAE abrirá na tela com a descrição da caracterização e o valor correspondente. 
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Recolhida a taxa de expediente, clique no ícone  para lançamento das informações. 
 

 
 
 Preencha as informações solicitadas.  
 

 
 
ATENÇÃO: Quando o trator estiver sido adquirido através de Nota Fiscal ou Cupom Fiscal, é 
obrigatório o lançamento do número do documento. 
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Faça upload da Nota Fiscal ou Cupom Fiscal ou Contrato de compra e venda. 
 

 
ATENÇÃO: apenas arquivos em formato PDF e JPEG são passíveis de inserção no sistema 
 
O Usuário deverá ler atentamente as declarações e marcá-las. 
 

 
 
 Clique em Enviar. 
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Clique em Confirmo. 
 

 
 
 Clique em “OK” e repita a ação na quantidade solicitada na caracterização. 
 

 
 
Inseridas as informações, estará disponível para impressão a Licença de Porte e Uso de 
Equipamentos que tem a validade indeterminada. 
 

Para impressão da licença, clique no ícone . 
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Na Licença de Porte e Uso de equipamento, também está disponível as informações atuais do 
Registro na Atividade (Prestadores de Serviço utilizadores de tratores ou similares). 
 

 
 
   

2.2.1.2.4 - Caracterização da atividade e efetivação do registro - Extrator ou fornecedor e 

Produtor de Plantas medicinais, aromáticas, raízes e bulbos. 

 

Deverá ser escolhida a Pessoa Física ou Jurídica a qual deseja caracterizar a atividade 
conforme figura abaixo. 
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 Clique em Selecionar. 
 

 
 
Clique em FLORESTAL. 

 
 
Clique na categoria que deseja caracterizar. 
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Escolhida a atividade clique em “Gerar DAE”. 
 

 
 
Para finalizar a caracterização escolha a opção “Confirmar”. 
 

 
 
Para gerar o DAE da taxa de expediente clique em “OK”. 
 

 
 
  
O DAE abrirá com a descrição da atividade e o valor correspondente. 
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Realizado o pagamento será liberado no item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, o próximo 
passo para, “Efetivar registro”. 
 

 
 

Clique no ícone , “Efetivar registro”. 
 

 
 
Abrirá formulário para escolha do Produto/Subproduto Florestal o qual será indicado no 
registro, conforme tela a seguir. 
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Escolha o Produto(s)/Subproduto(s) Florestal o qual será indicado no registro e clique em 
Adicionar. 
 

 
    
 

 

OBSERVAÇÃO: caso seja necessário, o arquivo poderá ser removido clicando no ícone  
 
Clique em Gravar e Avançar. 
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Abrirá formulário para que sejam indicados os dados de localização de exercício da atividade.  
 

 
 
Clique em Adicionar. 
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Poderá ser inserida mais de uma localização da atividade, caso a atividade seja exercida em 
mais de um local pelo mesmo CPF. 
 

 
 
Clique em Gravar e Avançar. 
 

 
 
Abrirá formulário para que seja anexado o documento conforme Portaria IEF nº 125/2020. 
 

 
 



61/115 
 

 

 

 

ATENÇÃO: apenas arquivos em formato PDF e JPEG são passíveis de inserção no sistema. 
OBSERVAÇÃO: caso seja necessário, o arquivo poderá ser removido clicando no ícone

. 
 
Inserido o documento, realizar a leitura das declarações e clicar, conforme figura a seguir. 
 

 
 
Clique em Gravar e concluir. 
 

 
 
Clique em Confirmo. 
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Clique em “OK”. 
 

 
 
O Usuário será direcionado para o item, Solicitações e andamento, e o certificado estará 
disponível para emissão. 
 

 

Para emissão do certificado, clique no ícone . 
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2.2.1.2.5 - Caracterização da atividade e efetivação do registro: comerciante, ambulante, 

fábrica/indústria de artefatos de madeira. 

 

Comerciante de Moinha e resíduos 

Comerciante de Plantas medicinais ou aromáticas, raízes, bulbos e similares 

Comerciante de Mudas florestais 

Comerciante de Madeira compensada ou contraplacada, cavacos, palhas, serragem, 

prensado, aglomerado e outros 

Comerciante de Carvão vegetal e briquete empacotado (distribuidor/atacadista) 

Ambulante ou feirante de Raízes, cascas, folhas de flora silvestre 

Consumidor de Lenha e resíduos para produção de artigos artesanais 

Fábrica/indústria de Artefatos de madeira, tacos, espetos para churrasco, caixa para 

embalagens, estrados e armações de madeira e assemelhados. 

 

Deverá ser escolhida a Pessoa Física ou Jurídica a qual deseja caracterizar a atividade 
conforme figura abaixo. 
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Clique em SELECIONAR. 
 

 
 
Clique em FLORESTAL. 
 

 
 
Clique na ATIVIDADE que deseja caracterizar. 
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 Clique na SUBDIVISÃO DA ATIVIDADE que deseja caracterizar. 
 

 
 
Clique na FAIXA de consumo/comércio (quando for o caso). 
 

 
 
Escolhida a faixa, clique em “Gerar DAE”. 
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Para finalizar a caracterização escolha a opção “Confirmar”. 
 

 
 
Para gerar o DAE da taxa de expediente clique em “OK”. 
 

 
 
 O DAE abrirá com a descrição da atividade, subatividade, faixa e o valor correspondente. 
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Realizado o pagamento será liberado no item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, o próximo 
passo para “Efetivar registro”. 
 
 

 
 

Clique no ícone , “Efetivar registro”. 
 

 
 
Abrirá formulário para preenchimento das informações solicitadas para o registro. 
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Preencha com o Produto(s)/Subproduto(s) Florestal e clique em Adicionar. 
 

 
 
Depois de adicionar clique em Gravar e Avançar. 
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OBSERVAÇÃO: caso seja necessário, o Produto/subproduto Florestal poderá ser removido 

clicando no ícone  
 
Abrirá formulário para que seja anexado o documento conforme Portaria IEF nº 125/2020. 
 

 
 
ATENÇÃO: apenas arquivos em formato PDF e JPEG são passíveis de inserção no sistema. 

OBSERVAÇÃO: caso seja necessário, o arquivo poderá ser removido clicando no ícone  
 
Inserido o documento, realizar a leitura das declarações e clicar, conforme figura a seguir. 
 

 
 
Clique em Gravar e concluir. 
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Clique em Confirmo. 
 

 
 
Clique em “OK”. 
 

 
 
O Usuário será direcionado para o item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, e o certificado 
estará disponível para emissão. 
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Para emissão do certificado, clique no ícone . 
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2.2.1.2.6 - Caracterização da atividade e efetivação do registro: Extrator, produtor, 

comerciante, fábrica/indústria de empacotamento 

 

Extrator ou fornecedor de Toras ou toretes 

Extrator ou fornecedor de Mourões, palanques ou escoramento 

Extrator ou fornecedor de Varas, esteios, cabos de madeira, estacas, casca de madeira e 

similares 

Extrator ou fornecedor de Lenha 

Extrator ou fornecedor de Óleos essenciais 

Extrator ou fornecedor de Plantas ornamentais 

Produtor de carvão vegetal - matéria-prima própria 

Produtor de Dormentes, postes, estacas 

Produtor de Plantas ornamentais 

Produtor de Mudas florestais 

Produtor de Palmito 

Produtor de carvão vegetal - matéria-prima adquirida 

Comerciante de Carvão vegetal e briquete (distribuidor/atacadista) 

Comerciante de Carvão vegetal e briquete 

Fábrica/indústria de Empacotamento de carvão e briquete (empacotador).  

 
Deverá ser escolhida a Pessoa Física ou Jurídica a qual deseja caracterizar a atividade 
conforme figura abaixo. 
 

 
 
 Clique em Selecionar. 
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Clique em FLORESTAL. 
 

 
 
Clique na ATIVIDADE que deseja caracterizar. 
 

 
 
Clique na SUBDIVISÃO DA ATIVIDADE que deseja caracterizar. 
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Clique na FAIXA que deseja efetivar o registro. 
 

 
 
Escolhida a faixa clique em “Gerar DAE”. 
 



75/115 
 

 

 

 

 
 
Para finalizar a caracterização escolha a opção “Confirmar”. 
 

 
 
Para gerar o DAE da taxa de expediente clique em “OK”. 
 

 
 
O DAE abrirá com a descrição da atividade e o valor correspondente. 
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Realizado o pagamento será liberado no item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, o próximo 
passo para, “Efetivar registro”. 
 

 

Clique no ícone , “Efetivar registro”. 
 

 
 
Abrirá formulário para inserção das informações, conforme tela a seguir. 
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Preencha as informações e clique em Adicionar. 
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OBSERVAÇÃO: caso seja necessário, a informação poderá ser removida clicando no ícone

. 
Clique em Gravar e Avançar. 
 

 
 
Abrirá formulário para que sejam indicados os dados de localização de exercício da atividade.  
 

 
 
Clique em Adicionar. 
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OBSERVAÇÃO: Poderá ser inserida mais de uma localização da atividade, caso a atividade 
seja exercida em mais de um local pelo mesmo CPF. 
 

 
 
Clique em Gravar e Avançar. 
 

 
 
Abrirá formulário para que seja anexado o documento conforme Portaria IEF nº 125/2020. 
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ATENÇÃO: apenas arquivos em formato PDF e JPEG são passíveis de inserção no sistema. 
 
OBSERVAÇÃO: caso seja necessário, o arquivo poderá ser removido clicando no ícone

. 
 
Inserido o documento, realizar a leitura das declarações e clicar, conforme figura a seguir. 
 

 
 
Clique em Gravar e concluir. 
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Clique em Confirmo. 
 

 
 
Clique em “OK”. 
 

 
 
O Usuário será direcionado para o item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, e o certificado 
estará disponível para emissão. 
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Para emissão do certificado, clique no ícone . 
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2.2.1.2.7 - Caracterização da atividade e efetivação do registro: Comerciante, Exportador, 

Depósito, Consumidor, Serraria, Fábricas 

 

Comerciante de Madeira serrada e beneficiada, compensados, MDF, MDP e OSB, madeira 

de demolição 

Comerciante de Toras, toretes, mourões, postes, palanques, dormentes, achas, 

escoramentos e similares 

Comerciante de Lenha e cavaco 

Exportador de produtos e subprodutos da flora 

Depósito de produto e subproduto da flora 

Consumidor de Carvão vegetal, moinha, briquetes, peletes de carvão e similares 

Consumidor de Lenhas, cavacos e resíduos 

Serraria /Fábrica/indústria de Carpintaria 

Fábrica/indústria de Marcenaria 

Fábrica/indústria de Móveis 

Fábrica/indústria de Carrocerias e assemelhados 

Fábrica/indústria de Madeira compensada ou contraplacada, cavacos, palhas, serragem, 

fósforo, palito, prensado, aglomerado, chapas de fibras, produtos destilados da madeira 

serrada, madeira laminada, desfolhada e faqueada, paletes, MDF, MDP e assemelhados 

Fábrica/indústria de Briquetes, peletes de carvão, peletes de madeiras e similares 

Fábrica/indústria de Pasta mecânica, celulose, papel, papelão 

Fábrica/indústria de Casa de madeira. 

 

Deverá ser escolhida a Pessoa Física ou Jurídica a qual deseja caracterizar a atividade 
conforme figura abaixo. 
 

 
  
  
Clique em Selecionar. 
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Clique em FLORESTAL. 
 

 
 
Clique na ATIVIDADE que deseja caracterizar. 
 

 
 
  
Clique na SUBDIVISÃO DA ATIVIDADE que deseja caracterizar. 
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Clique em “Gerar DAE”. 
 

 
 
Para finalizar a caracterização escolha a opção “Confirmar”. 
 

 
 
Para gerar o DAE da taxa de expediente clique em “OK”. 
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O DAE abrirá com a descrição da atividade, subatividade, faixa (quando for o caso) e o valor 
correspondente. 
 

 
  
Realizado o pagamento será liberado no item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, o próximo 
passo para “Efetivar registro”. 
 

 
 

Clique no ícone , “Efetivar registro”. 
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Abrirá formulário para preenchimento das informações solicitadas para o registro. 
 

 
 

 
 
 
Preencha e clique em Adicionar. 
 



88/115 
 

 

 

 

 

 
 
Depois de adicionar clique em Gravar e Avançar. 
 

 
 
Abrirá formulário para que seja anexado o documento conforme Portaria IEF nº  
125/2020. 
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ATENÇÃO: apenas arquivos em formato PDF e JPEG são passíveis de inserção no sistema. 

OBSERVAÇÃO: caso seja necessário, o arquivo poderá ser removido clicando no ícone  
 
 
Inserido o documento, realizar a leitura das declarações e clicar, conforme figura a seguir. 
 

 
 
Clique em Gravar e concluir. 
 



90/115 
 

 

 

 

 
 
Clique em Confirmo. 
 

 
 
Clique em “OK”. 
 

 
 
O Usuário será direcionado para o item, Solicitações e andamento, e o certificado estará 
disponível para emissão. 
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Para emissão do certificado, clique no ícone . 
 

 
 

 
 

2.2.1.2.8 - Caracterização da atividade e efetivação do registro: Fins científicos, educativos, 

filantrópicos. 

 

Pessoas físicas ou jurídicas com fins científicos, educativos ou filantrópicos. 
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Observamos: São pessoas isentas do recolhimento da taxa de expediente, porém obrigadas 
ao registro. (Portaria IEF nº 125/2020 – inciso II do art. 11). 
 

 
 
Clique em Selecionar. 
 

 
 
Clique em FLORESTAL. 
 

 
 
Clique na ATIVIDADE que deseja caracterizar. 
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 Clique em Concluir: 
 

 
 
Para finalizar a caracterização escolha a opção “Confirmar”. 
 

 
 
 
Para finalizar a caracterização, clique em “OK”. 
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Estará liberado no item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, o próximo passo para “Efetivar 
registro”. 
 

 

Clique no ícone , “Efetivar registro”. 
 

 
 
Abrirá formulário para que seja anexado o documento conforme Portaria IEF nº 125/2020. 
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ATENÇÃO: apenas arquivos em formato PDF e JPEG são passíveis de inserção no sistema. 
OBSERVAÇÃO: caso seja necessário, o arquivo poderá ser removido clicando no ícone

 
 
Inserido o documento, realizar a leitura das declarações e clicar, conforme figura a seguir. 
 

 
 
Clique em Gravar e concluir. 
 

  
 
Clique em Confirmo. 
 



96/115 
 

 

 

 

 
  
Clique em “OK”. 
 

 
 
O Usuário será direcionado para o item, Solicitações e andamento, e o certificado estará 
disponível para emissão. 
 

Para emissão do certificado, clique no ícone . 
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2.3 – ALTERAÇÃO DE REGISTRO 

 

2.3.1 – ALTERAÇÃO DE REGISTRO DE ATIVIDADE 

 
Realizado o cadastro da pessoa física ou jurídica com preenchimento de todas as informações 
e upload dos documentos obrigatórios, o Usuário poderá acessar SERVIÇOS DE CADASTRO 
E REGISTRO para alteração do registro de atividade. A alteração de registro na atividade está 
prevista na Portaria IEF nº 125/2020, e tem como objetivo principal possibilitar a manutenção 
das informações atualizadas. 
 
Para a alteração de registro na atividade, acesse SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO: 
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Para geração da taxa de expediente de alteração do registro de atividade, selecione o nome 
da Pessoa Física ou da Pessoa Jurídica e do registro da atividade na qual deseja realizar a 
alteração. 
 

 
 

Clique no ícone , Gerenciar Registro. 
 

 
 
Abrirá a tela com as informações do registro da atividade que deseja alterar. 
 

 
 
Clique em “Alteração”. 
 



99/115 
 

 

 

 

 
 
Clique em “Gerar DAE”. 
 

 
 
Clique em “OK”. 
 

 
 
O DAE abrirá com a descrição Alteração de Registro/Ano da solicitação, da atividade, 
subatividade, faixa (quando for o caso) e o valor correspondente. 
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Realizado o pagamento retorne no item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, e clique no 

ícone , Gerenciar Registro. 
 

 

Estará habilitado o ícone para a alteração das informações ou dos documentos anexados 
ao registro. 
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2.3.2 – ALTERAÇÃO DE REGISTRO DE LICENÇA DE PORTE E USO DE EQUIPAMENTOS 

 
Realizado o registro do equipamento para emissão da Licença de Porte de uso, o Usuário 
poderá acessar SERVIÇOS DE CADASTRO E REGISTRO para alteração do documento 
anexado. A alteração de registro da licença está prevista na Portaria IEF nº 125/2020, e tem 
como objetivo principal possibilitar a correção do documento anexado durante a efetivação do 
registro da licença. 
 
Para a alteração do documento inserido no registro, acesse SOLICITAÇÕES EM 
ANDAMENTO: 
 

 
 
Para gerar a taxa de expediente de alteração do registro de equipamento, selecione o nome 
da Pessoa Física ou da Pessoa Jurídica. 

Clique no ícone , Ações: 
 

 
 

Escolha o equipamento e clique no ícone , Gerenciar Registro. 
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Abrirá a tela do registro do equipamento que deseja alterar o documento inserido.  
Clique em Alteração. 
 

 
 
Clique em “Gerar DAE”. 
 

 
 
Clique em OK.  
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O DAE abrirá com a descrição Alteração de Registro/Ano da solicitação, da atividade, 
subatividade e o valor correspondente. 
 

 
 
Realizado o pagamento retorne no item, SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO, e clique no 

ícone , Gerenciar Registro. 
 

 

Estará habilitado o ícone para a alteração do documento anexado durante o registro do 
equipamento. 
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Aparecerá as informações do equipamento cadastrado.  

Para a alteração do documento, clique no ícone . 
 

 
 
Após a retirada do documento incorreto, insira o documento correto e finalize as ações. 
 
 

2.4 - RENOVAÇÃO ANUAL DO CADASTRO 

 
Realizado o cadastro da pessoa física ou jurídica com preenchimento de todas as informações 
e upload dos documentos obrigatórios, o Usuário deverá realizar a renovação anual do 
cadastro, conforme determina a Portaria IEF nº 125/2020. 
 
 

2.5.1 – RENOVAÇÃO ANUAL DO CADASTRO, DENTRO DO PRAZO. 

 
Para a renovação anual do cadastro, dentro do prazo estabelecido pela Portaria IEF nº 
125/2020, acesse SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO: 
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Para geração da taxa de expediente da renovação anual do cadastro, selecione o nome da 
Pessoa Física ou da Pessoa Jurídica e do registro da atividade na qual deseja realizar a 
renovação. 

Clique no ícone , Renovação. 
 

 
 
Clique em “Gerar DAE”. 
 

 
 
Clique em OK. 
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O DAE abrirá com a descrição Renovação de Registro/Ano, da atividade, subatividade, faixa 
(quando for o caso) e o valor correspondente. 
 

 
 
Após o recolhimento, o Certificado de Registro estará liberado e deverá ser emitido no 

 ícone . 
 
 

2.5.2 – RENOVAÇÃO ANUAL DO CADASTRO, APÓS O PRAZO. 

 
Para a renovação anual do cadastro, após o prazo estabelecido pela Portaria IEF nº 125/2020, 
acesse SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO: 
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Para geração da taxa de expediente da renovação anual do cadastro, após o prazo de 
pagamento estabelecido pela portaria, selecione o nome da Pessoa Física ou da Pessoa 
Jurídica e do registro da atividade na qual deseja realizar a renovação. 

Clique no ícone , Renovação. 
 

 
 
Abrirá a tela com as informações inerentes a Renovação de Registro/Ano. Escolha a data que 

irá realizar o recolhimento através do ícone . 
 

 
 

 
 
Selecionada a data, Clique em Simular. O sistema realizará o cálculo conforme as 
informações do registro que está sendo renovado: 
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Conferido o cálculo, Clique em “Gerar DAE”. 
 

 
 
Clique em OK. 
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O DAE abrirá com a descrição Renovação de Registro/Ano, da atividade, subatividade, faixa 
(quando for o caso) e o valor correspondente. 
 

 
 
Após o recolhimento da Renovação de Registro em atraso, estará liberado ao Usuário a 
emissão da Renovação de Registro dentro do prazo, conforme item 2.5.1. 
 
Após o recolhimento de todos os débitos, o Certificado de Registro estará liberado e deverá 

ser emitido no ícone . 
 
 

2.6 - BAIXA DO REGISTRO 

 
A baixa de registro na atividade e da licença de porte e uso de equipamentos deverá ser 
efetivada no sistema quando verificada as ocorrências descritas na Portaria IEF nº 125/2020. 
 
 

2.6.1 - BAIXA DO REGISTRO NA ATIVIDADE 

 
Para a realização da baixa de registro conforme estabelecido pela Portaria IEF nº 125/2020, 
acesse SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO: 
 

 
 
Para efetivação da baixa do registro de atividade, selecione o nome da Pessoa Física ou da 
Pessoa Jurídica e do registro da atividade o qual deseja realizar a ação. 



110/115 
 

 

 

 

 

 
 

Clique no ícone , SOLICITAR BAIXA. 
 

 
 
Abrirá um formulário para indicação do motivo da baixa. 
 

 
 
Marque apenas um motivo. 
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Clique em “Efetivar Baixa”. 
 

 
 
Clique em OK. 
 

 
 
Após efetivada a Baixa o status do registro mudará para “Baixa Efetuada”. 
 

 
 

2.6.2 - BAIXA DO REGISTRO DA LICENÇA DE PORTE E USO DE EQUIPAMENTOS 

 
Para a realização da baixa de registro da licença de porte e uso de equipamentos, conforme 
estabelecido pela Portaria IEF nº 125/2020, acesse SOLICITAÇÕES EM ANDAMENTO: 
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Para efetivação da baixa da licença, selecione o nome da Pessoa Física ou da Pessoa 
Jurídica. 

Clique no ícone , VISUALIZAR SUBPROCESSOS. 
 

 
 
Abrirá a página com os equipamentos cadastrados. 
 

 
 

Clique no ícone , Solicitar Baixa. 
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Abrirá o formulário com as informações do proprietário do equipamento, dados do 
equipamento que terá a licença baixada e as motivações da baixa, conforme Portaria IEF nº 
125/2020. 
 

 
 
Marque apenas um motivo. 
 

 
 
Clique em “Efetivar Baixa”. 
 



114/115 
 

 

 

 

 
 
Clique em OK. 
 

 
 
Após efetivada a baixa do equipamento, o status do processo mudará para “Baixa Efetuada”. 
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3. FALE CONOSCO 

 
Em caso de dúvidas, entre em contato conosco. Clique no link de acesso na tela inicial do 
sistema: 

 
 
Clique em Serviço de Cadastro e Registro – Flora/Motosserra 
 

 
 
Insira sua mensagem no campo específico e clique em REGISTRAR. 

 
Será gerado um protocolo para seu acompanhamento. 


