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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Instituto Mineiro de Gestiio das Aguas - IGAM

INSTITUTO MINEIRO DE GESTAO DAS AGUAS
PORTARIA N2 33/2022

Dispoe sobre os
procedimentos relativos a
instauragao e tramitacao
de Processo
Administrativo Punitivo —
PAP, para a apuragao de

irregularidades e
aplicagdo de sangles
administrativas a
fornecedores

inadimplentes, no ambito
do Instituto Mineiro de
Gestdo das Aguas -
IGAM.

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO MINEIRO DE GESTAO DAS AGUAS, no uso de suas atribuicdes legais
contidas no inciso 1V, do artigo 92, da Lei Estadual n? 12.584, de 17 de julho de 1997, no inciso XllI, do
artigo 09, do Decreto Estadual n2 47.866, de 19 de fevereiro de 2020, e,

CONSIDERANDO a Lei n2 13.994, de 18 de setembro de 2001, regulamentado pelo disposto no Decreto
n.2 45,902, 27 de janeiro de 2012, alterado pelo art. 39 do Decreto n? 47.524, de 06 de novembro de
2018;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de controle sobre os processos de
contratacdo e execu¢do dos contratos administrativos pertinentes a obras, servigos, inclusive de
publicidade, compras, alienacdes e locacdes;

CONSIDERANDO a importancia de impedir que fornecedores inadimplentes ou inidoneos venham licitar e
contratar com o Igam, de forma a moralizar os procedimentos de contratagdo publica e evitar prejuizos
decorrentes de contrata¢des danosas ou frustrada s, produzindo resultados eficientes e legitimos no
cumprimento da gestdo adequada do processo de contratacdo e assegurando o atendimento do interesse
publico pela Administragao,
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RESOLVE:

Art. 12 - Instituir esta Portaria com o objetivo de estabelecer os procedimentos relativos a instauracdo e
tramitagcdao de Processo Administrativo Punitivo — PAP, para a apuragao de irregularidades e aplicagao de
sancOes administrativas a fornecedores inadimplentes, a serem seguidos no ambito do Instituto Mineiro
de Gestdo das Aguas — Igam.

Paragrafo Unico: O PAP é um instrumento destinado a apuracdo da responsabilidade do fornecedor,
licitante ou contratado, assegurados o contraditério e a ampla defesa, e a aplicagdo das sangdes
administrativas cabiveis, inclusive a inscricdo do fornecedor no Cadastro de Fornecedores Impedidos de
Licitar e Contratar com a Administracdo Publica Estadual — Cafimp, sempre que constatadas
irregularidades nos processos de contratacdo e execucdao dos contratos administrativos pertinentes a
obras, servicos, inclusive de publicidade, compras, alienacdes e locagdes, as licitacdes e aos contratos
realizados no ambito do Igam.

CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS
SECAO |
AREA DEMANDANTE

Art. 22 - Compete a drea demandante, unidade que solicita a compra do bem ou servico adquirido, as
seguintes responsabilidades em relagao ao PAP:

I- Receber provisoriamente o objeto contratado, conferindo o bem/servico entregue, testando o
funcionamento, registrando a conformidade desses em documentos/relatérios técnicos, encaminhando
para andlise do fiscal;

Il- Supervisionar, monitorar, acompanhar, inspecionar a execu¢ao da contratacdo em conjunto com o
fiscal, ajudando-o a detectar irregularidades no cumprimento do objeto do contrato e demais obriga¢des
legais, editalicias ou contratuais pelo fornecedor . Neste caso, emitir relatério/formulario referente a:

a) Avaliagdao de Desempenho do Fornecedor, apds o recebimento definitivo do material;

b)Metodologia de Avaliacdo do Desempenho dos Prestadores de Servico, em caso contratacdo de
prestadores de servico ;

c) Descumprimento das obrigacdes pelo fornecedor.

lll- Encaminhar ao fiscal todo o acervo probatdrio, no caso de descumprimento contratual e/ou
ocorréncia de demais irregularidades no ambito da contratacao;

IV- Notificar o fiscal quanto a necessidade de aditamento da contratacdo, com antecedéncia minima de
120 (noventa) dias do termo final da vigéncia do contrato, informando se a empresa atende de forma
satisfatdria a prestacao do servico contratado;
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V- Nos casos em que houver PAP instaurado contra fornecedor, verificar o status do processo, antes de
formalizar minutas de contratos, termos aditivos ou apostilamento.

SECAO Il
FISCAL

Art. 32 - Compete ao fiscal, servidor(a) publico(a) designado para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do
contrato, a fim de garantir a obediéncia as especificacbes, ao projeto, aos prazos e demais obrigacoes
previstas no contrato e no edital:

I- Supervisionar, monitorar, acompanhar, inspecionar, orientar e fiscalizar a execu¢do da contratacao,
emitindo relatério ao ordenador de despesas da drea técnica referente ao cumprimento ou ndo do
objeto do contrato e demais obrigacdes legais, editalicias ou contratuais pelo fornecedor;

Il- Ler atentamente o contrato, quando houver, e anotar de forma organizada, em registro proprio e em
ordem cronoldgica, todas as ocorréncias relacionadas a sua execuc¢ao, conforme o disposto nos §§ 12 e 29
do art. 67 da Lei Federal n.2 8.666, de 1993;

lll- Receber, proviséria e/ou definitivamente, o objeto do contrato sob sua responsabilidade, mediante
recibo assinado pelas partes e 2 (duas) testemunhas;

IV- Testar o funcionamento de bens e equipamentos vinculados ao objeto do contrato e registrar a
conformidade desses em documento;

V- Emitir atestados de prestacdo de servicos, de recebimento parcial ou total de obra ou de entrega de
bens;

VI- Receber de forma definitiva o objeto licitado, conferindo a nota fiscal ou documento equivalente,
atestando e diligenciando para que esta seja atestada por no minimo mais um servidor identificado
(nome legivel, Masp, assinatura e carimbo), observada a legislacdo vigente e o principio da segregacdo de
funcGes e, posteriormente, encaminhando-a ao gestor do contrato, quando for o caso, a fim de
comprovar que o objeto foi cumprido em conformidade com o estabelecido no edital ou contrato;

VII- Conferir se estd anexada a respectiva nota fiscal ou documento equivalente cépia dos comprovantes
de regularidade fiscal do fornecedor, quando necessdrio ou previsto em contrato, bem como relatdrio
técnico demonstrando que o produto/servico foi entregue/executado em conformidade as exigéncias do
contrato;

VIII- Encaminhar, apds conferéncia e ateste, a nota fiscal ou documento equivalente e seus anexos, ao
gestor do contrato;

IX- Fiscalizar o cumprimento do objeto e demais obriga¢des contratuais de acordo com os prazos e
condig¢des estabelecidas no termo de referéncia para a entrega/execucdo de obras, servicos, inclusive de
publicidade, compras, alienacGes e locagdes, o atendimento a especificacbes e garantias, bem como
visitar o local onde o contrato esteja sendo executado, quando for o caso, registrando o s pontos criticos
encontrados em relatdrio e providenciando a colheita de provas, datando, assinando e colhendo a
assinatura de representante do fornecedor para o fim de instruir eventual PAP;

X- Em caso de descumprimento do contrato, promover a notificacdo prévia do fornecedor, exigindo
correcdo, substituicdo, refazimento ou qualquer outra acdo a fim de garantir o cumprimento integral do
contrato, especificando prazo para regularizagcdo e/ou apresentacdo de defesa, sob pena de instauragdo
de PAP, para apuracado de irregularidades e aplicacdo de san¢des administrativas;

XI- Encaminhar todo o acervo probatério em torno do descumprimento contratual e/ou ocorréncia de
demais irregularidades no ambito da contratacdo ao ordenador de despesa;
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Xll- Comunicar ao ordenador de despesa as ocorréncias referentes ao descumprimento, ainda que
parcial, pelo fornecedor, de quaisquer obrigacbes legais, editalicias ou contratuais, encaminhando o
processo com a documentacdo comprobatdria dos fatos, acompanhado de parecer técnico
fundamentado a partir destes, contendo a descricao do ocorrido, relatério das providéncias adotadas no
sentido de regularizar a contratacdo e se estas restaram frustradas, a fim de subsidiar a decisdo da
autoridade competente quanto a rescisdo e/ou abertura de PAP;

XIlI- Exigir que a contratada substitua os produtos/bens defeituosos, que estejam em desacordo com as
especificacdes do contrato, com prazo de validade vencido ou por vencer em curto intervalo de tempo,
assegurando assim o recebimento definitivo, a guarda ou a utilizacdo pelo contratante;

XIV- Determinar a regularizacdo de faltas ou defeitos observados, exigindo que o fornecedor refaca os
servicos que estejam em desacordo com as especificacdes do objeto do contrato;

XV- Acompanhar o cronograma de execucdo dos servicos e entrega de bens, diligenciando a fim de
buscar a solugdo dos problemas que porventura existirem durante a execugao do contrato;

XVI- Comunicar ao ordenador de despesa eventual subcontratacdo da execucdo, sem previsdo editalicia
ou sem conhecimento da Administracdo;

XVII- Comunicar seu desligamento a autoridade competente do érgdo ou entidade no qual esta lotado,
para que seja providenciada sua substituicdo;

XVIII- Notificar o gestor do contrato a respeito da necessidade de aditar a contratagdo, com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias do termo final da vigéncia do contrato;

XIX- Elaborar parecer técnico fundamentado, caso seja necessario o aditamento contratual, contendo a
justificativa fundamentada quanto sua alteracdo, referente a prazo de vigéncia, acréscimo e/ou
decréscimo de quantidade/valor do contrato, entre outras, indicando se a empresa atende de forma
satisfatéria a prestacdao do servigo contratado; bem como a vantajosidade. Assinar a nota técnica, colher
a assinatura do responsavel pela drea demandante, bem como a ciéncia/de acordo do Ordenador de
Despesa e da autoridade competente. Providenciar a Declaracdo de Crédito Orcamentdrio emitida pela
Geréncia de Planejamento, Orcamento e Finangas / IGAM e aprovada pelo ordenador de despesa.

§ 12 - De acordo com o Decreto Estadual n2 37.924/96 em seu art. 102 o recebimento de material/servigo
de valor superior ao limite estabelecido no art. 23 da Lei Federal n2 8.666/93 devera ser confiado a uma
comissdo de, no minimo, trés membros.

§ 22 - O material/servico que for entregue em desacordo com o contratado, devera ser devolvido ao
fornecedor para os referidos ajustes, observadas as disposicdes contidas no Termo de Referéncia, bem
como observando as disposi¢des contidas nesta Portaria.

SECAO llI
GESTOR DO CONTRATO

Art. 42 - Compete ao gestor do contrato, servidor(a) que atua na Geréncia de Compras e Contratos —
GECOC - unidade administrativa do Igam, que tem por finalidade acompanhar, coordenar, executar e
orientar as atividades de aquisicao de bens e contratacao de servicos e locacdes de imdveis no ambito
desta Autarquia, bem como gerir os contratos que delas decorrem, monitorando sua execucdo e
promovendo as medidas necessdrias ao cumprimento das cldusulas e condi¢cdes estabelecidas no ato
convocatorio e no contrato:

I- Monitorar o prazo de vigéncia dos contratos firmados no ambito do Igam;
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Il- Monitorar e acompanhar a execu¢do dos contratos, quando a GECOC for a 4rea demandante;

Ill- Conferir a documentacdo encaminhada pelo ordenador de despesas da drea técnica e providenciar
todas as diligéncias inerentes a realizagdo de aditamento ou alteragdo contratual;

IV- Formalizar minutas de contratos e de termos aditivos ou termos de apostilamento a serem
celebrados, inclusive daqueles cujos objetos é a alteragdo no projeto, prazo de vigéncia, acréscimo e/ou
decréscimo de quantidade/valor do contrato, bem como publicar os respectivos extratos no Diario Oficial
de Minas Gerais;

V- Verificar a manutencgao das condi¢Ges de habilitacdo do fornecedor durante toda a vigéncia e execugao
do contrato;

VI- Verificar o cumprimento das obriga¢des contratuais pelo fornecedor, inclusive o adimplemento dos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais. No caso de descumprimento das condi¢bes de
habilitacdo e das obrigacdes emitir parecer técnico fundamentado e encaminhar ao Ordenador de
Despesa, para as devidas providéncias quanto a abertura de PAP;

VII- Conferir a exatiddo dos dados do fornecedor de acordo com o Cadastro Geral de Fornecedores —
CAGEF —, devendo solicitar imediatamente a esse a alteracdo dos dados cadastrados incorretos,
imprecisos ou defasados;

VIlI- Encaminhar os processos de contratacdo a Assessoria Juridica para emissao de parecer;

IX- Promover, junto aos drgdos competentes, o saneamento das ressalvas apresentadas pela Assessoria
Juridica;

X- Encaminhar o instrumento de contrato e respectivos termos aditivos ao fornecedor para as assinaturas
de seu(s) representante(s) legal(is);

XI- Encaminhar o processo de contratacdo ao dirigente mdximo do o6rgdo, admitida delegacdo de
competéncia, para assinatura. Se possivel providenciar a assinatura de 2 (duas) testemunhas;

Xll- Elaborar extrato de publicacdo da contratacdo no Didrio Oficial de Minas Gerais e publica-lo,
monitorando os prazos necessarios para que a publicacdo seja eficaz, de acordo com a disposto na Lei
Federal n.2 8.666, de 1993;

Xlll- Inserir o instrumento de contrato e respectivos termos aditivos no Portal de Compras;

XIV- Comunicar ao Ordenador de Despesa as ocorréncias referentes ao descumprimento, ainda que
parcial, pelo fornecedor , de quaisquer obrigacOes legais, editalicias ou contratuais, encaminhando o
processo com a documentacdo comprobatdria dos fatos, acompanhado de parecer técnico
fundamentado ou documento equivalente, contendo a descricdo do ocorrido, relatério das providéncias
adotadas no sentido de regularizar a contratacdo e se estas restaram frustradas, a fim de subsidiar a
decisdo da autoridade competente quanto a rescisdo e/ou abertura de PAP;

XV- Notificar, previamente, o fornecedor para sanar quaisquer irregularidades verificadas no ambito dos
contratos, termos aditivos ou apostilamento celebrados, bem como sobre a instauragdo de PAP, abrindo
prazo para que esse, querendo, exerca o direito a ampla defesa;

XVI- Registrar todas as ocorréncias nos casos de descumprimento contratual ou demais irregularidades
no ambito da contratacao, juntando no processo licitatorio toda a documentacgao, inclusive a decisao da
autoridade competente;

XVII- Publicar a decisdo do Ordenador de Despesa no PAP e notificar o fornecedor, fixando prazo para
apresentacao de recurso ou pedido de reconsideracao

XVIII- Verificar o status do PAP antes de formalizar minutas de contratos, termos aditivos ou
apostilamento.

XIX- Manter registro das irregularidades praticadas por fornecedores e das decisGes proferidas nos PAPs.
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SECAO IV
ORDENADOR DE DESPESA

Art. 52 - Compete ao Ordenador de Despesa, servidor cujos atos resulte emissdo de empenho,
autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de créditos orcamentdrios do Igam:

I- Acompanhar as condi¢des de entrega/execucdo de obras, servicos, inclusive de publicidade, compras,
alienagdes e locagdes, em conjunto com o fiscal do contrato ou servidor publico responsavel;

Il- Receber e analisar o relatério ou parecer técnico fundamentado elaborado pelo fiscal, gestor do
contrato ou servidor publico responsavel, referente ao cumprimento ou ndo do objeto do contrato e
demais obrigacdes legais, editalicias ou contratuais assumidas pelo fornecedor;

Ill- Decidir sobre a instauracdo do PAP, seu arquivamento ou realizacdo de diligéncias complementares,
caso ndo haja indicios suficientes da ocorréncia de descumprimento contratual e/ou demais
irregularidades no ambito da contratagao;

IV- Solicitar & Autoridade Maxima do Org3o, caso necessario, a instituicio de comiss3o processante para
melhor apurar os fatos do descumprimento contratual e/ou irregularidades;

V- Encaminhar o processo para o gestor do contrato notificar previamente o fornecedor inadimplente na
forma desta Portaria, sobre os fatos e fundamentos que ensejaram a instauracao de PAP, abrindo prazo
para que esse, querendo, exerca o direito a ampla defesa;

VI- Solicitar apoio a Assessoria Juridica, se necessdrio, antes de proferir decisdo e aplicar as devidas
sanc¢Oes devidas ao caso concreto;

VII- Proferir decisdo no PAP, acolhendo ou ndo a recomendacdo apresentada pela Comissao Processante,
guando houve r, comunicando a decisdo a GECOC;

VIlI- Encaminhar o processo para o gestor do contrato publicar sua decisdo e notificar o fornecedor;

IX- Realizar o juizo de reconsideragao interposto pelo fornecedor e, caso mantida a decisdao ou tenham
sido aplicadas as penalidades de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, impedimento de
contratar com a Administracdo Publica e/ou declaracdo de inidoneidade encaminhar a autoridade
maxima do drgdo para decisao;

X- Comunicar ao gestor do contrato/GECOC o descumprimento, ainda que parcial, pelo fornecedor, de
obrigacao legal, editalicia ou contratual, encaminhando o processo com a documenta¢dao comprobatdria
dos fatos, acompanhado de parecer técnico fundamentado a partir destes, a fim de subsidiar a decisao
da autoridade competente quanto a rescisdo;

XI- Encaminhar a Autoridade Méxima do Orgdo o recurso interposto pelo fornecedor e, apds decisdo
final, encaminhar o processo para a GECOC publicar;

Xll- Comunicar ao gestor do contrato eventual subcontratacdo da execugdo, sem previsao editalicia ou
conhecimento da Administragao.

SECAOV
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
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Art. 62 - Compete a Diretoria de Administracdo e Finangas, que tem por finalidade planejar, disciplinar,
coordenar, orientar, avaliar e controlar as atividades relacionadas a gestdao orcamentdria, administrativa,
financeira, patrimonial e contabil do Igam, promovendo a integracdo e a execugao destas atividades:

I- Orientar, coordenar e realizar a implantacdo de normas, sistemas e métodos de simplificacao e
racionalizacdo do trabalho;

ll- Orientar, acompanhar e avaliar a execu¢do das atividades financeiras, orcamentarias, de apoio logistico
e de suprimentos;

Ill- Acompanhar as atividades da Comissao Processante.

SECAO VI
COMISSAO PROCESSANTE

Art. 72 - Compete a Comissdo Processante, instituida por portaria, pela autoridade maxima do 6rgao,
com a finalidade de conduzir os Processos Administrativos Punitivos— PAP:

I- Analisar toda a documentacdo do PAP, verificando sua adequacdo as normas de regéncia, devolvendo
0s autos para que seja sanado, caso verificada alguma inconsisténcia;

Il- Realizar e/ou determinar a realizacdo de diligéncias e a produgdo de provas, bem como solicitar aos
orgdos competentes as informacdes que entender pertinentes para a adequada instrucdo e decisdo do
PAP;

Ill- Solicitar manifestacdo da Assessoria Juridica do Igam, para subsidiar a elaboracdo do relatério
conclusivo do processo administrativo punitivo, caso seja apresentada defesa, o mérito discutido seja
juridico e houver justificada ddvida quanto a interpretacdo das normas a serem aplicadas;

IV- Emitir relatério final conclusivo sobre o PAP, a respeito da apuragdao de descumprimento contratual
e/ou demais irregularidades no ambito da contratacdo, inclusive procedendo a quantificacdo do dano
havido, quando for o caso, e aplicacao de demais penalidades;

V- Recomendar a(s) sangdo(bes) a ser(em) aplicada(s) ao fornecedor, diante do caso concreto, ou o
arquivamento do PAP, sem prejuizo da rescisdao do contrato no curso do processo, quando for o caso;

VI- Subsidiar a autoridade competente para tomada de decisdo com informacgdes, orientagdes e
documentos necessarios;

VII- Comunicar ao fornecedor a decisdo final da autoridade competente e/ou a pratica de qualquer outro
ato administrativo relevante no curso do PAP;

VIII- Decidir a respeito dos requerimentos sobre dilacdo do prazo para apresentacdo de defesa e de
recurso, de acordo com as especificidades de cada processo;

IX- Apds a certificacdo do transito em julgado da decisdo no PAP que aplicou a penalidade de multa,
conduzir os procedimentos administrativos e orientar os érgdos e sujeitos envolvidos visando sua
cobranga e pagamento;

X- Dar ciéncia da decisdo transitada em julgado no PAP aos drgaos envolvidos e encaminhar o processo
para arquivamento na DIAF, quando ndo houver mais diligéncias a serem adotadas quanto ao decidido;

XI- Encaminhar cépia do PAP a Unidade Setorial de Controle Interno quando constatar infracdes
disciplinares cometidas por servidor publico;

§12 A comissdo analisard o caso concreto e adotara as medidas necessdrias a apuracao de irregularidades
no ambito dos processos de contratagdo do Igam.
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§22 A comissao esta subordinada a DIAF.

§32 A comissdo sera composta por 3 (trés) servidores publicos estaveis, sendo 1 (um) da DIAF e 2 (dois)
da drea demandante.

SECAO VI
AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO

Art. 82 - Compete ao Diretor(a) Geral do Instituto Mineiro de Gestdo das Aguas — IGAM:

I- Instituir a Comissdo Processante, por meio de portaria, para apurar as irregularidades nos processos de
contratacao;

Il- Decidir o recurso administrativo apresentado pelo fornecedor no Processo Administrativo Punitivo -
PAP;

lll- Aplicar as san¢Oes de suspensao tempordria do fornecedor de participar de licitagdo e impedimento
do fornecedor de contratar

com a Administracdo Pubica;

IV- Nos casos de aplicacdo de declaracao de inidoneidade encaminhar o processo para decisdo do Diretor
Geral do Igam, conforme disposicdes expressas do §32 do art. 87, da Lei 8666/93, art. 62, paragrafo Unico
da Lei 13.994/2001 e art. §39, art. 41 do Decreto 45.902/2012.

V- Nos casos do item Ill e IV encaminhar o processo a Auditoria Setorial para certificacdo de regularidade
e posterior envio a CGE para inscrigdao do fornecedor no CAFIMP;

VI- Dar ciéncia, formalmente, a Controladoria-Geral do Estado — CGE —, no prazo de até 10 (dez) dias,
sobre denuncias, representacdes ou ocorréncias que, em tese, indicam a pratica dos atos lesivos
previstos no art. 52 da Lei Federal n.2 12.846, de 2013;

VII- Apds decisdo no PAP, encaminhar o processo para a GECOC para publicacdo e demais providéncias.

SECAO VIl
ASSESSORIA JURIDICA

Art. 92 - Compete a Procuradoria do Igam, unidade setorial de execu¢ao da Advocacia-Geral do Estado —
AGE —, a qual se subordina juridica e tecnicamente, cumprir no ambito do Igam, as orienta¢des do
Advogado-Geral do Estado no tocante a prestacdo de assessoria e consultorias juridicas, bem como em
relacao ao PAP:

I- Emitir parecer juridico nos PAPs, caso seja apresentada defesa, o mérito discutido seja juridico e houver
demanda justificada quanto a interpretacdao das normas a serem aplicadas, ou em virtude da
interposicdo de recurso e pedido de reconsideracdao, nos termos do art. 42 do Decreto n.2 45.902, de
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2012, de forma a subsidiar o relatério da comissdo processante e as decisdes do 6rgao ou autoridade
competente.

SECAO IX
UNIDADE SETORIAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 10 — Compete a Unidade administrativa subordinada a Controladoria-Geral do Estado — CGE — que
tem por finalidade promover, no ambito do Igam, as atividades de auditoria, correicdo administrativa,
transparéncia, prevencao e combate a corrupgao:

I- Certificar a regularidade do PAP quando houver aplicacdo das sancdes de suspensao temporaria de
participacdo em licitacdo, impedimento de contratar com a Administracdo e/ou declaracdo de
inidoneidade bem como nos casos de aplicacdo da sancao prevista no art. 12 da Lei n.2 14.167, de 2002;

Il- Apurar infragdes disciplinares cometidas por servidor publico quando houver indicios de irregularidade
no dmbito dos PAPs e tomar as providéncias cabiveis no caso concreto.

SECAO X
CONTROLADORIA- GERAL DO ESTADO

Art. 11 — Compete a Controladoria Geral do Estado, érgao central do controle interno do Poder Executivo:

I- Inscrever os fornecedores no CAFIMP, de acordo com as hipdteses legais.

CAPITULOII
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO PUNITIVO
SECAO |
HIPOTESES AUTORIZATIVAS

Art. 12 - E obrigatdria a instauragdo de PAP quando for constatado que determinado fornecedor, licitante
ou contratado:

I- Comportou-se de modo inidéneo, impediu, perturbou ou fraudou a realizagdo de qualquer ato do
procedimento licitatdrio;

IlI- Convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, recusou-se em assinar o contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, observado o
disposto no paragrafo Unico do art. 81 da Lei Feder al n.2 8.666, de 1993;
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Ill- Nao assinou contrato decorrente de ata de registro de pregos nos prazos estabelecidos em edital,
frustrando ou retardando o fornecimento;

IV- Deixou de entregar a documentacgdo exigida para o certame ou entregou documentacgao falsa ou cujo
conteldo seja falso ou diverso do que deveria constar;

V- Ndo manteve a proposta apresentada;
VI- Fraudou a execugdo do contrato;
VII- Descumpriu total ou parcialmente obrigacdo decorrente do contrato, dentre outras:

a) O nao atendimento as especificacdes técnicas relativas a bens, servicos ou obras previstas no
instrumento convocatério, contrato ou instrumento equivalente;

b) O retardamento imotivado na execucao do contrato, mediante, e ndo apenas, atraso no fornecimento
de bens, da execucdo de obra, de servigco ou de suas parcelas;

c) A interrupcdo da execucdo do contrato, mediante, e ndo apenas, paralizacdo de obra, de servico ou de
fornecimento de bens, sem justa causa e prévia comunicagado ao Igam;

d) A entrega de mercadoria falsificada, furtada, roubada, receptada, deteriorada, danificada ou
inadequada para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

e) A alteracdo de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;
f) A prestagao de servigo inferior ao contratado.

VIII- Em razao dos contratos regidos pela Lei Federal n.2 8.666, de 1993, e independente de sua conduta
perante o lgam:

a) Tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de
guaisquer tributos;

b) Tenha praticado ato ilicito visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

c) Demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdao em virtude de atos ilicitos.

Paragrafo Unico: Os itens acima trazem rol meramente exemplificativo, de algumas situacdes
caracterizadoras de descumprimento total ou parcial de obrigacdo contratual. Existem outras hipdteses
gue autorizam o sancionamento do fornecedor, evidenciando a natureza ndo exaustiva do rol
originalmente elencado, dentre outros os trazidos pela Lei 13.994/2001 e Lei 14.167/2002.

SECAO Il
NOTIFICACAO PREVIA

Art. 13 - O fiscal, o gestor do contrato ou o servidor publico responsavel por emitir atestados de
prestacao de servicos, de recebimento parcial ou total de obra ou de entrega de bens que verificar a
ocorréncia das hipoteses autorizadoras para instauracdo do Processo Administrativo Punitivo — PAP, que
possibilite a aplicagdo das sanc¢des previstas na legislacdo, em momento anterior e/ou posterior a
publicacdo do contrato, devera registrar as ocorréncias apuradas em relatdrio circunstanciado e notificar
o fornecedor para que este, no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados do recebimento da notificacao,
promova todas as medidas necessdrias a regularizacdo do processo de contratacdo ou da execucdo do
contrato e/ou apresente manifestacdo prévia, sob pena de instauracdo de PAP.

I- A notificagcdo sera elaborada conforme o modelo constante no Anexo | desta Portaria e contera a
exposicdo clara do(s) fato(s), a indicacdo da(s) norma(s) legal(is), regulamentar(es), editalicia(s) e/ou

10/21



20/09/2022 15:56 SEI/GOVMG - 53131693 - Portaria

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=60836608&inf...

contratual(is) descumpridas, a caracterizacdo  da irregularidade e a indicacdo do prazo para seu
saneamento ou apresentagdo de manifestagao prévia.

II- A notificacdo poderd ser encaminhada por oficio ou qualquer outra forma escrita, como por meio
eletronico, fax, e-mail, telegrama, carta com aviso de recebimento, desde que seja comprovado o seu
recebimento pelo fornecedor. Cépia da notificacdo deverd ser encaminhada ao Ordenador de Despesa
para ciéncia e acompanhamento, bem como ao gestor do contrato para insercdo nos autos.

lll- Decorrido o prazo fixado na notificacio sem o saneamento da(s) irregularidade(s) apontada(s) ou
apresentacao de manifestagao prévia, o fiscal, o gestor do contrato ou servidor publico responsavel
emitira parecer técnico fundamentado, ou documento equivalente, em até 5 (cinco) dias Uteis, expondo
com clareza os fatos ocorridos de descumprimento total ou parcial de contrato, que possibilite a
aplicacdo de sancdo e encaminhara toda documentacao produzida nesta fase, juntamente com cépia do
processo de licitacdo e/ou contratacdo, ao respectivo Ordenador de Despesas para decisdo quanto a
instauragao do PAP.

IV- O parecer técnico fundamentado conterd minuciosamente a(s) irregularidade(s) constatada(s), todos
os fatos pertinentes (identificacdo da modalidade licitatoria e respectivo lote a que se refere a
irregularidade, o niumero da ata de registro de precos (quando for o caso), o nimero e data dos
empenhos, demonstracao de eventual retardamento imotivado ou de inadequacdo do fornecimento, as
diligéncias adotadas no sentido de promover o saneamento da(s) irregularidade(s), entre outros).

V- Toda a documentacdo comprobatdria a respeito das irregularidades identificadas, tais como laudos de
inspecdo, relatorios de acompanhamento ou de recebimento, parecer técnico fundamentado emitidos
pelos responsaveis pelo recebimento ou fiscalizacdo do contrato, notas fiscais ou documentos
equivalentes, contendo atestado de recebimento, notificacbes ou solicitagdes ndo ate ndidas,
correspondéncias fisicas e/ou eletrbnicas, fotografias, instrumento convocatorio, ata de registro de preco,
contrato ou equivalente, dentre outros, deverdo ser anexados ao processo administrativo punitivo.

§ 12 - Conforme a gravidade da irregularidade o servidor podera solicitar instauracao imediata do PAP,
concomitante ao prazo fixado para regularizacdo dada ao fornecedor, encaminhando ao Ordenador de
Despesas toda a documentacdo, devidamente autuada e acompanhada de parecer técnico
fundamentado.

§ 22 - Qualquer servidor do Igam podera auxiliar na fiscalizacao das licitacdes e contratos, solicitando ao
gestor do contrato a apuracdo das ocorréncias que houver constatado, relacionando as hipdteses
autorizadoras par a instauragao do PAP.

§ 32 - Caso a ocorréncia de hipdtese autorizadora para instauracao do PAP seja verificada pelo Ordenador
de Despesas, este comunicara o fato ao fiscal, gestor do contrato ou ao servidor publico responsavel para
as providéncias cabiveis.

SECAO Il
INSTAURACAO

Art. 14 - O Ordenador de Despesa, ciente do parecer técnico ou documento equivalente, devera instaurar
o respectivo Processo Administrativo Punitivo - PAP.
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I- Caso o Ordenador de Despesa considere o parecer técnico inconsistente e/ou a documentagdo
insuficiente, podera determinar o saneamento do processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

IlI- Saneado o processo, o Ordenador de Despesas instaurara o PAP, dentro de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
do seu recebimento, comunicando oficialmente a GECOC/DIAF.

lll- E facultado ao Ordenador de Despesa solicitar a Autoridade Méaxima do Orgdo a instituicdo de
comissdo processante para melhor apurar os fatos e indicar as penalidades cabiveis ao caso concreto, no
intuito de subsidiar sua decisado final no PAP.

IV- O ato (Anexo Il) que instaurar o PAP delimitara o alcance dos fatos imputados, devendo o ordenador
e/ou comissdo processante se aterem ao que estiver definido nos autos, facultado, entretanto, o seu
aditamento em virtude do conhecimento de outros fatos relevantes no decorrer das apuracdes, desde
qgue observados o contraditdrio e a ampla defesa.

V- O Ordenador de Despesas e/ou a comissdo processante notificard o fornecedor para, querendo, no
prazo de 5 ( cinco) dias Uteis, apresentar defesa. A notificacdo contera os motivos que ensejaram a
instauragao do PAP, a indicagdo das penalidades cabiveis, bem como a data e o local onde podera ter vista
ao processo e protocolizar defesa.

VI- Na hipdétese de haver indicacao da sang¢ao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com
a Administracdo Publica, o prazo para defesa serd de 10 (dez) dias Uteis.

VII- A notificacdo podera ser escrita, enviada por carta registrada ou por outros meios que comprovem
seu recebimento pelo fornecedor, admitido o uso do meio eletronico, mediante confirmacdo de
recebimento.

VIII- A notificacdo do fornecedor sera elaborada conforme o Anexo IV desta Portaria.

IX- Na impossibilidade de entrega da notificacdo, seu extrato deverd ser publicado no Diario Oficial de
Minas Gerais, quando comecara a contar o prazo para apresentacdo de defesa.

X- A defesa deverd ser protocolizada no Protocolo Geral da Cidade Administrativa do Estado de Minas
Gerais, situado na Rodovia Papa Jodo Paulo Il, 4001 — Ed. Gerais — 12 andar — Bairro Serra Verde — Belo
Horizonte/MG — CEP 31.630-901, no horario de 08h00Omin (oito horas) as 16h00min (dezessete horas).

XI- O Ordenador de Despesas notificard a autoridade maxima do 6rgdo, a respeito da instauracdo do PAP
em virtude da suposta pratica de atos lesivos contra a Administracao, previstos no art. 52 da Lei Federal
n.2 12.846, de 2013.

SECAO IV
TRAMITACAO E INSTRUCAO

Art. 15 - O Ordenador de Despesa e/ou a Comissdo Processante verificara se o PAP encontra-se instruido
com os documentos previstos no Anexo lll desta Portaria.

I- A comissdo processante e/ou o Ordenador de Despesa devera se ater aos fatos descritos no processo,
sendo facultado a solicitacdo de apoio a Assessoria Juridica do Igam.

Il- Ao fornecedor é assegurado o direito de vista do processo e a obtencdo de certiddo ou cdépia das
informacGes e documentos constante nos autos, ressalvadas as informaces e documentos de terceiros
protegidos por sigilo constitucional, nos termos da Lei Federal n? 13.709/2018. Toda ocorréncia devera
ser certificada/anexada ao processo.

lll- Para obtencdo de vista ou cépia do processo o fornecedor deverd apresentar documento de
identidade oficial com foto, a fim de permitir, com clareza, sua identificacdo. Ndo sendo parte no
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processo, o interessado devera apresentar instrumento de procura¢do. O fornecimento de cdpia
reprografica serd feito mediante quitacdo de DAE, devendo o interessado apresentar o respectivo compro
vante de pagamento.

IV- A pedido do fornecedor, o Ordenador de Despesa e/ou a CP poderd dilatar os prazos para a
apresentacdo de defesa, desde que devidamente justificado.

V- A Comissdo e/ou o Ordenador de Despesa podera solicitar a Assessoria Juridica manifestagdo para
subsidiar seu relatério conclusivo no PAP, caso seja apresentada defesa, o mérito discutido seja juridico
ou houver justificada davida quanto a interpretagdo das normas a serem aplicadas.

VI- Caso seja necessdrio a defesa serd encaminhada para manifestacdo técnica do fiscal ou do gestor do
contrato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

VII- A Comissdo e/ou o Ordenador de Despesa podera determinar a produgdo de provas, sem prejuizo do
dever de instrucdo de oficio e direito do fornecedor de produzi-las, bem como intimard o fornecedor,
comunicando sua decisdo. Os custos necessarios a producao de provas serdao arcados por quem as
requereu.

VIII- Aplica-se a esta Portaria as normas do capitulo VIII da Lei n.2 14.184, de 2002.

IX- Concluida a instrugdo, a Comissdo Processante e/ou o Ordenador de Despesa emitira relatério final
dos fatos atestando a presenca no processo dos documentos pertinentes, indicando as irregularidades
eventualmente apuradas, as normas legais, regulamentares, editalicias e/ou contratuais infringidas, as
sanclOes a que estard sujeito o fornecedor, bem como as provas em que se baseou para formar sua
convicgao.

X- O relatério final serd emitido no prazo de 60 (sessenta) dias Uteis contados do recebimento da defesa
ou apods o decurso do prazo para apresenta-la, caso a defesa ndo tenha sido apresentada, ressalvados os
atrasos expressamente justificados pelo cumprimento de determinagdo legal no curso da instrugao.

XI- A recomendacdo emitida pela Comissdo Processante sera sempre conclusiva quanto a
responsabilidade ou ndo do fornecedor, opinando pela(s) penalidade(s) a ser(em) imposta(s) ou pelo
arquivamento do processo quando entender que ndo ha irregularidade ou inexistirem provas suficientes
para verifica-la.

Xll- No caso do inciso Xl, emitido o relatério final pela comissdo processante, o processo serd
imediatamente encaminhado ao ordenador de despesas para decisdo quanto a aplicacdo de penalidades
ou arquivamento do processo.

Xlll- Quando verificar indicio de irregularidade ou infracdo cometida por servidor publico, a Comissao
Processante e/ou o Ordenador de Despesa encaminhard cépia do processo a Unidade Setorial de
Controle Interno para apuragao do identificado e adoc¢do das demais providéncias cabiveis, certificando
este encaminhamento nos autos originais.

Paragrafo Unico: Da decisdo do(a) Diretor(a) Geral e seus delegatérios, cabera recurso dirigido ao
Conselho de Administracao, nos termos do Decreto 47.343, de 23 de janeiro de 2018.

SECAOV
DECISAO

Art. 16 - O Ordenador de Despesas proferird decisdo, acolhendo no todo ou em parte, ou rejeitando a(s)
recomendacdo(bes) apresentada(s) no relatério final da Comissdo Processante e/ou no parecer técnico
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fundamentado elaborado pelo fiscal, gestor do contrato ou servidor publico responsavel, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados do recebimento do PAP.

I- Ordenador de Despesas é livre para apreciar as provas colacionadas nos autos.

II- O Ordenador de Despesas podera solicitar a Assessoria Juridica manifestacao a respeito de questao
exclusivamente juridica, quando houver justificada duvida quanto a interpretacdo das normas a serem
aplicadas, a fim de subsidiar sua decisao.

Ill- A decisdo serd motivada por meio de relatério fundamentado, de forma clara, suficiente e coerente
com os fatos e fundamentos apresentados.

IV- Caso conclua pela aplicagao de penalidade, o Ordenador de Despesas definira a espécie e extensao
das san¢des que entender cabiveis, observando os parametros previamente definidos no edital, contrato
e legislacao.

V- Caso a Comissdo Processante recomende ou o Ordenador de Despesas entenda pelo cabimento do
impedimento de contratar coma Administragdao Publica ou pela suspensdo tempordria de participar de
licitacdo, o PAP devera ser encaminhado a autoridade maxima do 6rgao para decisdo. Nos casos de
aplicacdo de declaracdo de inidoneidade encaminhar o processo para decisdo do Diretor Geral do Igam,
conforme disposicGes expressas do §32 do art. 87, da Lei 8666/93, art. 62, paragrafo Unico da Lei
13.994/2001 e art. §39, art. 41 do Decreto 45.902/2012. Apds, o expediente serd devolvido a GECOC para
publicacdo e demais providéncias.

VI- A GECOC publicara o extrato da decisao final no Didrio Oficial de Minas Gerais.

VII- A Comissdo Processante e/ou o Ordenador de Despesa notificard o fornecedor da decisdo por escrito,
por carta registrada ou ou tros meios que comprovem seu recebimento pelo fornecedor, admitido o uso
do meio eletrénico, mediante confirmacao de recebimento.

VIII- A notificagdo serd elaborada conforme o Anexo V desta Portaria e contera cépia da decisdo, indicara
a data a partir da qual Ihe serd franqueada vista do processo, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
interposicdo de recurso, nos termos do art. 109 da Le i Federal 8666, de 1993.

IX- Contra aplicacdo das penalidades de suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo ou
impedimento de contratar com a Administracdo Publica ou pedido de reconsideracdo ou penalidade de
declaracdo de inidoneidade, o prazo serd 10 (dez) dias.

X- O recurso ou o pedido de reconsideracdo deverd ser protocolizado no Protocolo Geral da Cidade
Administrativa do Estado de Minas Gerais, situado na Rodovia Papa Jodo Paulo Il, 4001 — Ed. Gerais — 12
andar — Bairro Serra Verde — Belo Horizonte/MG — CEP 31.630-901, no horario de 08h00Omin (oito horas)
as 16h00min (dezessete horas).

Paragrafo Unico: Da decisdo da autoridade maxima do 6rgdo, como Ordenador de Despesa, cabera
recurso dirigido ao Conselho de Administragao.

SECAO VI
RECURSO - JUiZO DE RECONSIDERAGAO — DECLARACAO DE INIDONEIDADE

Art. 17 - O recurso, juizo de reconsideracdo e declaracdo de inidoneidade serdo processados da seguinte
forma:

I- O recurso serd dirigido a autoridade maxima do érgao, por intermédio do ordenador de despesas e sera
decidido dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do seu recebimento.
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Il- O pedido de reconsideragao compete a quem emitiu o ato, dentro no mesmo prazo do item anterior,
devendo dar ciéncia ao Superior hierarquico.

Ill- Caso tenha havido aplicacdo da penalidade de Declaracdo de Inidoneidade, o fornecedor interpora
pedido de reconsideracao diretamente a autoridade maxima do érgao.

§ 12 - Na hipdtese de o fornecedor apresentar recurso cumulado com pedido de reconsideragdo contra a
aplicagdo da penalidade de declaragdo de inidoneidade, o Ordenador de Despesas, encaminhara o
processo para a autoridade maxima da entidade exercer o juizo de reconsideracdo e, caso nao
reconsidere, cabera recurso ao Conselho de Administracao do IGAM.

§ 22 - O recurso ou o pedido de reconsideracdao nao terao efeito suspensivo, salvo se houver justo receio
de prejuizo de dificil ou incerta reparacao decorrente da execucao da decisdo, caso em que a autoridade
que praticou o ato recorrido ou a imediatamente superior podera atribuir tal efeito, de oficio ou a pedido
do interessado, em decisdo fundamentada.

N

§ 32 - Compete exclusivamente a autoridade maxima do 6rgdo a atribuicdo de efeito suspensivo ao
pedido de reconsideracdo contra a aplicacdo de penalidade de Declaracdo de Inidoneidade.

§ 42 - Da decisdo do(a) Diretor(a) Geral, nas demais penalidades, cabera recurso dirigido ao Conselho de
Administracao, nos termos do Decreto 47.343, de 23 de janeiro de 2018.

§ 52 - Interposto recurso ou pedido de reconsideracdo, na forma do art. 41 do Decreto n.2 45.902, de
2012, o processo serda submetido a Assessoria Juridica para subsidiar a decisdo final da autoridade
competente.

§ 62 - Os extratos de todas as decisdes na fase de recurso e juizo de reconsideragao serao publicados no
Diario Oficial de Minas Gerais.

§ 72 - O fornecedor devera ser notificado da decisdo final.

SECAO VII
CERTIFICACAO

Art. 18 - Transitada em julgado a decisdo que aplica sancdes devera ser executada.

I- Da decisdo que aplicou a penalidade de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo e/ou de declaracdo de inidoneidade, os autos devera ser
encaminhado a Auditoria Setorial, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

Il- A Auditoria Setorial analisarda o processo e, constatando sua regularidade, o certificard e o
encaminhard a autoridade maxima do drgao.

Ill- A autoridade maxima do 6rgdo encaminhara o processo a CGE para analise e inscricdo do fornecedor
no CAFIMP, nos termos do art. 72 da Lei n.2 13.994, de 2001.
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CAPITULO IlI
DAS PENALIDADES

Art. 19 - Os fornecedores que descumprirem total ou parcialmente os contratos celebrados com o Igam,
bem como que incorrerem nas condutas e situagdes proscritas na legislacdo no tocante a licitacGes e
contratos, a exemplo das indicadas nas hipdteses autorizativas dessa Portaria, com observancia do devido
processo administrativo, serdo aplicadas as sanc¢des previstas na Lei 8.666/93, a saber:

I- Adverténcia;
II- Multa;

Ill- Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao;
IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

Paragrafo Unico: Em qualquer caso, a escolha da san¢do administrativa e de sua extensdo devem,
obrigatoriamente, levar em conta a natureza e a gravidade da irregularidade, as circunstancias em que
esta ocorreu, a conduta do fornecedor, a dimensdo dos danos que provierem da irregularidade para a
Administracdo Publica estadual, os principios da proporcionalidade e da razoabilidade e de mais
parametros previstos no edital, no contrato ou na legislagao.

SECAO |
ADVERTENCIA

Art. 20 - A adverténcia consiste em comunicagao formal de desacordo quanto a conduta do fornecedor
sobre o descumprimento de contratos e demais obrigacGes assumidas, e a determinacdo das medidas
necessarias de correcao e o prazo para adota-las.

Paragrafo Unico: O termo de adverténcia devera ser elaborado no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar do
recebimento do processo e encaminhado ao fornecedor, por carta registrada ou outros meios que
comprovem o seu recebimento, admitido o uso do meio eletrénico, mediante confirmacdo de
recebimento.

SECAO Il
MULTA

Art. 21 - A sancgao referente a multa sera conforme transcrito abaixo:
I- O valor da multa devera observar os seguintes limites maximos:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 302 (trigésimo) dia de atraso;
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b) 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de recusa do
adjudicatario em efetuar o reforco de garantia;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento, servico ou obra nao realizada ou entrega de
objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne impréprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o
valor ou, ainda, fora das especificacées contratadas.

Il- O calculo do valor referente a multa se dara proporcionalmente aos dias de atraso e ao quantitativo
pendente de entrega ou entregue em atraso, ressalvadas as especificidades de cada prestacdo devida
e/ou programa envolvido.

Ill- A aplicacdo de multa, seja moratdria ou compensatéria, fica condicionada a sua previsdao expressa e
sufi ciente no edital e no contrato, quando houver, por meio de cldusula que contenha a indicacdo das
condi¢des de sua imposicdo no caso concreto bem como dos respectivos percentuais aplicaveis,
conforme art. 86 e inciso Il do art. 87 da Lei Federal n.2 8.666, de 1993.

IV- A Comissdo Processante e/ou o Ordenador de Despesa conduzira os procedimentos administrativos e
orientard os drgaos e sujeito s envolvidos visando a cobranca e pagamento da multa.

V- Nos casos em que a definicdo do valor da multa demandar operacdes contabeis e/ou de maior
complexidade, o processo devera ser encaminhado a DIAF, a fim de precisa-lo.

VI- A multa terd a correcdo monetdria e os juros de mora calculados com base na taxa referencial do
Sistema Especial de Liquidacao e Custddia — taxa Selic — nos termos do art. 52 da Lei n.2 21.735, de 2015.

VII- O valor da multa aplicada serd, sempre que possivel e sucessivamente, descontado do valor da
garantia prestada, compensado dos pagamentos devidos pelo Igam ao fornecedor ou exigido
administrativamente mediante atos de cobranga com emissdo do respectivo DAE, para pagamento no
prazo de 5 (cinco) dias corridos a contar de seu recebimento pelo fornecedor.

VIII- Caso ndo haja pagamento da multa pela via administrativa, o débito devera ser inscrito na divida
ativa e cobrado judicialmente, mediante encaminhamento de cépia do processo a Advocacia Geral do
Estado.

IX- Satisfeito integralmente o débito decorrente da aplicacdo da multa e ndo remanescendo qualquer
outra penalidade a ser aplicada, finda-se o processo.

SECAO Il
SUSPENSAO

Art. 22 - A suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo impedira o fornecedor de licitar e contratar com a Administragao Publica Estadual pelos
seguintes prazos:

I- 6 (seis) meses, nos casos de:
a) alteracdo de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida; ou
b) prestacdo de servico de baixa qualidade.

Il- 12 (doze) meses, no caso do descumprimento de especificacdo técnica relativa a bem, servigco ou obra
prevista em contrato;

lll- 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

a) retardamento imotivado da execucdo de obra, de servico, de suas parcelas, ou de fornecimento de
bens;
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b) paralisacdo de obra, de servico ou de fornecimento de bem, sem justa causa e prévia comunica¢do ao
Igam;

c) entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou inadequada para o uso, como se
verdadeira ou perfeita fosse;

d)praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitacdo no ambito da Administracdo Publica
estadual; ou

e) sofrer condenacdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer
tributo.

Art. 23 - Tratando de licitacdo na modalidade pregdo, a suspensdo tempordria de participacdo em
licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo Publica estadual sera de até 5 (cinco) anos,
nos termos do art. 12 da Lei n.2 14.167, de 2002, respeitado , na gradacdo do prazo, o disposto no item
acima, nas hipoéteses em que o fornecedor:

I- Deixou de entregar documentacdo exigida para o certame;
Il- Apresentou documentacdo falsa;

Ill- Ensejou o retardamento da execugao do objeto do certame;
IV- Ndo manteve a proposta;

V- Falhou ou fraudou a execuc¢do do contrato;

VI- Comportou-se de modo inidéneo;

VII- Cometeu fraude fiscal.

SECAO IV
INIDONEIDADE

Art. 24 - Serd declarado inidéneo, ficando impedido de licitar e contratar com Administracdo Publica por
tempo indeterminado, o fornecedor que demonstrar ndo possuir idoneidade para tanto, em virtude de
ato ilicito praticado de comprovada gravidade e lesividade, na forma do inciso IV do art. 87 da Lei Federal
n.2 8.666, de 1993 (Documentos de autua¢do do CAFIMP - Anexo VI).

Art. 25 - As sancOes de suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo, impedimento de contratar
com a Administracdo e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica poderdo também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que, em razdo dos contratos
regidos pela Lei Federal n.2 8.666, de 1993:

I- Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

IlI- Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

Ill- Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicito s
praticados.

Art. 26 - A competéncia para aplicar a Declaragao de Inidoneidade é exclusiva do Diretor Geral do Igam,
conforme disposicdo do art. 62, paragrafo unico da Lei 13.994/2001.
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Art. 27 - As san¢des de adverténcia, suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento
de contratar com a Administracdo e de Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica poderdo ser aplicadas cumulativamente com a de multa.

SECAO V
INSCRICAO CAFIMP

Art. 28 - A inscricdo do fornecedor no CAFIMP implicara:

I- Rescisdo imediata do contrato que gerou o impedimento;

Il- Inabilitagao ou desclassificagdo em processo licitatério em curso no Igam;
Ill- Proibicdo do fornecedor para participar de processos licitatorios no Igam;
IV- Proibicdo de firmar novos contratos com o Igam;

V- Rescisdo dos demais contratos vigentes com o Igam, no prazo de até 90 (noventa) dias, a contar da
efetiva inscricdo no CAFIMP.

§ 12 - Apds a inscrigdo do fornecedor no CAFIMP, os autos deverao ser encaminhados a DIAF para
providenciar:

I- O bloqueio do fornecedor no Sistema de Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI;

Il- A rescisdo dos demais contratos do fornecedor com O Igam, comunicando a decisdo aos demais érgados
e entidades envolvidos para adogdo das providéncias cabiveis.

§ 22 - A penalidade aplicada no ambito do PAP tera efeito, para o Igam, a partir da data de sua publicagao,
ressalvada a hipdtese de concessdo de efeito suspensivo em sede de recurso ou pedido de
reconsideracao.

§ 32 A aplicacdo das penalidades previstas neste capitulo ndo impede a cobranca de perdas e danos
causados pelo fornecedor.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29 - O PAP ser3, obrigatoriamente, instruido através do SElI.
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Art. 30 - Os atos do processo cujos modelos ndo constarem dos anexos desta Portaria ndao dependerdo de
forma determinada, exceto quando a lei o exigir ou quando houver padronizacdo estabelecida em outra
norma.

Art. 31 - Todos os atos do processo deverdo ser realizados por escrito, contendo a data e o local de sua
realizacdo, a assinatura e a identificacdo da autoridade por eles responsavel.

Art. 32 - O processo finalizado sera encaminhado a DIAF, exceto quando tratar-se de inscricdo do
fornecedor no CAFIMP quando deverd ser encaminhado a CGE, contudo, comunicado o fato a DIAF.

Art. 33 - Os prazos referidos nesta Portaria iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgao, excluindo-
se da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento, e considerar-se-3o os dias Uteis, salvo
disposicdo expressa em sentido diverso. Considera-se prorrogado o prazo até o préximo dia util
subsequente ao do vencimento se esse se encerrar em dia em que ndo houver expediente na reparticdo
ou em gue o expediente for encerrado antes do horario normal.

Art. 34 - Os atos praticados no ambito do Igam devem observar o disposto nesta Portaria, sem prejuizo
das demais normas previstas na legislacao federal e estadual atinentes a matéria.

Art. 35 - Os casos omissos serdo resolvidos pelas demais legislagdes vigentes no Ordenamento Juridico
Brasileiro.

Art. 36 - A Diretoria de Administracdo e Financas prestara apoio as areas demandantes do Igam.

Art. 37 - Este Ato entra em vigor na data de publicagdo de seu extrato no Didrio Oficial.

Belo Horizonte, 16 de setembro de 2022

Marcelo da Fonseca

Diretor Geral do IGAM

eil Documento assinado eletronicamente por Marcelo da Fonseca, Diretor(a) Geral, em 20/09/2022, as
Al l'ﬁ 14:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222,

assnatura

eletrénica de 26 de julho de 2017.
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